附件3
有关名词解释

政务公开事项目录：行政机关在公开政府信息时，按照一定的分类方法进行排序和编码的一组信息，可设置多级子类，用以描述各个具体公开事项的特征，以便于公众查阅、检索信息。 
	 政务公开事项公开标准：政务公开事项公开标准是在编制政务公开事项目录的基础上，逐项确定的每个具体事项的名称、依据、内容要求、主体、时限、方式等要素。 
	 政务公开流程：政务公开流程包括政务公开工作流程和公开事项流程。其中，政务公开工作流程主要指政务公开事项决策、执行、管理、服务、结果全过程，发布、解读、回应各环节，保密审查、澄清虚假或不完整信息、依申请公开、责任追究、投诉举报办理、统计报送、工作考评等配套机制运行的次序安排；政务公开事项流程主要指各类事项业务运行的次序安排，以及各环节的责任主体、时限要求等。  
	  基层政务公开事项目录：基层政务公开事项目录主要是政务公开事项的名称和主要公开内容分类，包括一级目录及各级子目录，并包括各级目录的所属的过程类别。 
    事项名称 ：是指同类政务公开信息的名称，包括城乡规划、重大建设项目、公共资源交易、财政预决算、安全生产、税收管理、征地补偿、拆迁安置、保障性住房、农村危房改造、环境保护、公共文化服务、公共法律服务、扶贫救灾、食品药品监管、城市综合执法、就业创业、社会保险、社会救助、养老服务、户籍管理、涉农补贴、义务教育、医疗卫生、市政服务等。 
一级目录： 政务公开事项应公开信息的主要类别，根据该项业务开展实际，如不涉及决策、执行、管理、服务、结果中某一过程，在该过程可不设置一级目录。 
	 各级子目录：子目录是相对于一级目录而言，是指为细化事项的公开内容、增加事项的公开深度设置的目录，一级目录下设置的目录为二级子目录，二级目录下设置的目录为三级子目录，以此类推。基层政务公开事项目录设置一般不超过3级。 
	 过程类别：各级政务公开事项目录所处的政府权力运行过程（决策、执行、管理、服务、结果中的一项），一般情况下一个一级目录属于一个过程。根据基层实际，一类政务公开事项目录可完整包括决策、执行、管理、服务、结果全部五个过程，或其中几个。 
	 基层政务公开事项公开标准：基层政务公开事项公开标准是每个公开事项的末级子项（政务公开事项目录中的末级目录）的公开依据、内容要求、公开主体、公开时限、公开格式、公开方式（载体）等，用规范该类信息子项的信息发布工作。公开标准编制要以公开目录为基础，并充分体现事项的发布、解读、回应各环节。 
	 公开依据：是指规定该类政务公开信息的法律法规和政府文件。例如《中华人民共和国环境保护法》、《中华人民共和国政府信息公开条例》等。 
	 内容要求 ：根据法律法规和政府文件确定的该类政务公开信息的内容要求，例如行政处罚结果要求发布处罚决定书。 
	 公开主体：是指制作、产生该类政务公开信息的行政机关名称，例如忻州市人民政府，忻府区发改局。 
	 公开时限：是指该类政务公开信息自产生至发布的最长时间范围。《中华人民共和国政府信息公开条例》规定属于主动公开范围的政府信息，应当自该政府信息形成或者变更之日起20个工作日内予以公开。法律、法规对政府信息公开的期限另有规定的，从其规定。 
	  公开格式：是指该类政务公开信息在各类公开平台的发布形式。例如文本、图表、音频、视频等。
公开方式（载体）：指该类政务公开信息发布的平台。例如政府网站、新闻发布会、政策吹风会、政务新媒体、广播、电视、报纸、公示栏等平台和办事大厅、便民服务窗口等场所。 
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